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JONAVOS RAJONO SVIETIMO PAGALBOS TARNYBOS
CENTRALIZUOTO BIUDZETINTY ISTAIGU BUHALTERINES APSKAITOS
SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Jonavos rajono $vietimo pagalbos tarnybos (toliau — Tarnyba) centralizuoto biudzetiniy
Istaigy buhalterinés apskaitos skyriaus (toliau— Skyrius) vedéjo pareigybé yra priskiriama bindzetiniy
Istaigy struktiiriniy padaliniy vadovy irjy pavaduotojy pareigybiy grupei.

2. Pareigybeés lygis — A2,

] I SKYRIUS .
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJTT

3. Darbuotojas, einantis 3ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:
3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj socialiniy moksly studijy srities, ekonomikos.

kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginty iSsilavinima;

3.2, turéti ne mazesnj kaip 3 mety viesojo sektoriaus finansy arba buhalterinés apskaitos sritties
darbo staza;

3.3. zinoti Tarnybos veikla, vietos savivalda, savivaldybés finansy valdyma ir administravimg,
biudzeto sudarymg ir vykdyma, vieSojo sektoriaus atskaitomybe, dokumenty valdvma
reglamentuojanéius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus, bei kitus teisés aktus ir
gebeéti juos taikyti praktiskai:

3.4. mokeéti dirbti kompiuteriu , MS Office" programiniu paketu;

3.5. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti. analizuoti ir apibendrinti informacija. rengti i$vadas ir
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pasialymus, gebéti sklandziai deéstyti mintis rastu ir zodziu, savarankiskaj planuoti, organizuoti savo

3.6. turéti organizaciniy gebéjimy, gebéti  dirbti komandoje. laikytis demokratiniy
bendravimo ir bendradarbiavimo principy.

_ M SKYRIUS
SIASPAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. susijusias su uzsakovo apskaitos organizavimu:

4.1.1. parenka apskaitos politika, parengia jos projekta, derina su uzsakovu. teikia tvirtinimui
Istaigos direktoriui ir igyvendina uzsakovo apskaitos politika;

4.1.2. rengia uzsakovo saskaity plana, suderines su uzsakovu. teikia istaigos direktoriui:

4.1.3. rengia skyriaus asmeny, kurie turi teisg surasyti ir pasirasyti arba tik pasirasyti uzsakovo
apskaitos dokumentus, sqrasa;
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—’?.1_.4. nustato ir su uzsakovu suderina u¥sakovo apskaitos dokumenty, apskaitos registry,
finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy laikino saugojimo centralizuotos apskaitos 1staigoje

finansiniy ataskaity rinkiniy informacija sutampa, yra patikima ir teisinga;

4.2.2. jgaliotas jstaigos direktoriaus, pasirago sutartyje nurodytas kitas uzsakovo ataskaitas:

4.2.3. pasira$o ir (arba) tvirtina ursakovo mokéjimo paraiskas, samatas, pazymas. banko
mokéjimo nurodymus:
pavedimus darbuotojams, kontroliuoja uzduodiy ir pavedimy vykdyma, atsako uz skyriui pavesty
uzdaviniy ir funkcijy igyvendinima;

4.4 organizuoja uzsakovo turto (ilgalaikio materialaus, nematerialaus, biologinio. finansinio.
atsargy. gautiny sumy, piniginiy 163y ir kt.), isipareigojimy, finansavimo sumy. pajamuy ir sanaudy
buhalterinés apskaitos tvarkyma centralizuotai pagal kiekvieng biudzeting istaiga. ju vykdomas
programas. lésy Saltinius, valstybines funkcijas, laikydamasis Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos istatymo, Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansineés atskaitomybés standarty ir kity teisés
akty nuostaty;

4.5. uztikrina biudZetiniy istaigy finansiniy ataskaity rinkiniy pagal saskaity duomenis ir
biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy teisinga sudarymg bei pateikima Jonavos rajono savivaldybes
administracijos Finansy skyriui ir uZsakovams teisés akty nustatyta tvarka ir terminais:

4.6. uztikrina buhalterinés apskaitos duomeny ir kitos su buhalterine apskaita susijusios
informacijos pateikima biudZetiniy jstaigy vadovams, kitoms kontroliuojanéioms institucijoms:

4.8. teikia biudzetiniy istaigy vadovams pasiiilymus, patarimus buhalterinés apskaitos
politikos parinkimo, racionalaus materialiniy, darbo ir finansiniy i5tekliy naudojimo klausimais:

4.9. uztikrina buhalterinés apskaitos tvarkymo sutartyje nustatyty vidaus kontroles funkcijy
vykdyma:

4.10. uZztikrina metodinés pagalbos tetkimg biudZetiniy jstaigy vadovams. darbuotojams.
skyriaus darbuotojams finansy kontrolés, biudzeto ir kity 165y naudojimo. buhalterinés apskaitos.
atsiskaitymy klausimais:

4.11. rengia ir teikia biudzetiniy jstaigy vadovams nurodymus dél dokumenty, reikalingy
buhalterinei apskaitai tvarkyti, iforminimo ir pateikimo reikalavimmy;

4.12. inicijuoja pasitarimus biudZetiniy jstaigy asignavimy bei turto valdymo ir apskaitos
klausimais;

4.13. rengia skyriaus nuostatus, skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus:;

4.14. vertina skyriaus darbuotojy veikla ir Istatymy nustatyta tvarka, teikia i¢vadas bei
pasialymus dél skatinimo. priemoky skyrimo, kintamosios dalies nustatymo:

4.15. pagal kompetencija analizuoja darbuotojy poreik; efektyviam skyriui priskirty funkeijy
vykdymui ir teikia sifilymus bej dalyvauja formuojant skyriaus personalo sudétj;

4.16. inicijuoja ir teikia sitilymus dél skyriaus darbuotojy mokymosi bei kvalifikacijos kélimo:

4.17. pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

4.18. vykdo kitus, nenuolatinio pobiidzio, Tarbybos direktoriaus pavedimus. susijusius su
skyriaus funkcijomis.
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